EJERCICIOS DE WORD 21-30
21. Crear tabla mínimo de 4 filas y  5 columnas con datos numéricos

a. Añadir otra fila con 2 fórmulas distintas

b. Hacer suma de un rango de celdas

22. Crear una tabla sobre películas mínimo 5 columnas: 

a. 1ª alineada a la izquierda

b. 2ª alineada a la derecha

c. centrada

d. números con 2 decimales (formato)

e. justificada

f. separadas las columnas

23. Copiar una tabla  5 veces:

a. Cambiar formato en una

b. Poner bordes en una tabla

c. Separar un grupo de celdas en rejillas

d. Cambiar tipo de línea

e. Aplicar distintos sombreados

24. Convertir tabla en texto. Convertir texto en tabla.

25.  Escribir un texto, insertar una imagen al principio de un párrafo

Copiar el texto anterior en varias páginas y que el texto quede distribuido alrededor de la imagen de 3 formas distintas.

26. Copiar ejercicio anterior: 

- modificar tamaños y posiciones,

- añadir distintos epígrafes

- poner un borde distinto a cada imagen

27. Crear una plantilla para elaborar un informe:

a. Título en negrita centrado, tamaño 12

b. Texto con sangría, tamaño 12

c. Encabezado, pie de página

28. Crear un estilo personal para una carta.

29. Insertar una tabla y un gráfico a un documento existente.

30. Hacer una tabla con ventas, unidades, gastos y beneficios. Insertar un gráfico con los datos de la tabla, añadir título al gráfico. Incluir una leyenda.

